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Инструкция № 15-ПБ
О создании добровольной пожарной дружины

Инструкция разработана с целью обеспечения пожарной безопасности, содержания в исправном состоянии систем и 
средств противопожарной защиты, оказания содействия пожарной охране при тушении пожара в образовательной организации, в 
соответствии с Федеральным Законом от 22.07.2008 № 123 (с изменениями и дополнениями) «Технический регламент о 
требованиях пожарной безопасности», Правилами противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденными 
постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 (с изменениями и дополнениями),

1-ый корпус (ул. Калинина, дом 63)

№ Должность Общие 
обязанность

Обязанности при пожаре

1
"к

«к

Начальник 
ДПД. Руко- 

, водитель 
‘тушенй^йржа- 

ра (РТЩ
Авакумова

• Осуществляет контроль за соблюдением 
противопожарного режима и исправностью 
средств оповещения о пожаре.
• Проводит инструктаж работников по 
вопросам пожарной безопасности.
• Проводит занятия с личным составом ДПД.

• Осуществляет эвакуацию работников и воспитанников, 
руководит членами ДПД по тушению пожара до прибытия 
подразделений пожарной охраны.
• При необходимости дублирует сообщение о пожаре в пожарную 
охрану по телефону «01».
• Задействует единый сигнал по оповещению людей на случай воз-

1



 2 

И.Н. 

Заведующий 

хозяйством 

• Информирует заведующего ДОУ о 

нарушениях противопожарного режима. 

• Следит за обеспеченностью и состоянием 

первичных средств пожаротушения (ПК, 

огнетушители). 

 

никновения пожара.  

• В случае необходимости организует поиск пропавших 

воспитанников и работников.  

• Удаляет за пределы опасной зоны всех работников, не 

участвующих в тушении пожара и эвакуации.  

• Организует отключение электроэнергии, обеспечивает соблюдение 

требований техники безопасности.  

• Организует освобождение подъездов к зданию от автомашин и 

встречу пожарных подразделений.  

• Докладывает начальнику прибывшего пожарного подразделения об 

обстановке на пожаре, эвакуированных людях, принятых мерах и по-

ступает в его распоряжение. 

 

2 

 

Командир 

отделения 

№ 1 

Краснова О.А. 

Старший 

воспитатель 

• Проверяет готовность педагогических 

работников к действиям по эвакуации детей.  

• Следит за тем, чтобы пути эвакуации из 

помещений, где находятся дети, не были 

загромождены, а двери имели устройства для 

самозакрывания и уплотнения в притворах. 

• Организует работу по изучению с детьми 

правил пожарной безопасности. 

 • Проводит инструктажи о порядке эвакуации 

при возникновении опасности  

пожара с педагогическими работниками, 

помощниками воспитателей.  

• В отсутствие начальника ДПД исполняет его  

обязанности. 

 

• Принимает и подтверждает сообщение о пожаре.  

• Организует эвакуацию воспитанников из здания (с территории).  

• Докладывает прибывшему начальнику ДПД о принятых мерах и 

действует по его указанию.  

• Организует сбор воспитанников, работников в условленном месте 

эвакуации — МБДОУ ДС № 6, сверку списков. 

• Докладывает заведующему учреждением о ходе и результатах 

эвакуации людей из здания (территории). 

 • Действует по указанию начальника ДПД, в зависимости от 

обстановки. 

 • В отсутствие начальника ДПД исполняет его обязанности. 

 

 

3 Звено связи и 

оповещения: 

Гафурова 

 Г.Н., 

Педагог-

• Следят за исправностью средств оповещения 

о пожаре (приборы пожарной сигнализации, 

пожарные извещатели), телефонной связи в 

здании.  

• При выявленных неполадках немедленно 

• Принимают сообщения о пожаре.  

• Оповещают работников о месте возгорания и путях эвакуации из 

здания.  

• Открывают все эвакуационные выходы из здания, устраняют слу-

чайно возникшие препятствия на путях эвакуации. 
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психолог 

Курашова А.В. 

Учитель-

логопед 

Нилова Е.А. 

Секретарь-

машинистка 

докладывают командиру отделения.  

• Принимают и передают информацию ОГПН 

заведующему учреждением, ответственному за 

пожарную безопасность.  

• Несут ответственность за своевременное 

прохождение информации и оформление 

переписки с вышестоящими организациями. 

• Участвуют в эвакуации воспитанников из здания. 

• Специалист по кадрам эвакуирует трудовые книжки и личные дела 

работников.                                      

 

4 

 

Санитарное 

звено 

Рябова Е.В. 

Медицинская 

сестра 

 

 

 

• Следят за наличием и своевременным 

обновлением аптечек во всех помещениях 

ДОУ. 

 • Проводят инструктажи с работниками о 

правилах и порядке оказания первой 

медицинской помощи пострадавшим до 

приезда «скорой помощи». 

• Оформляют санитарные бюллетени и 

наглядную информацию о порядке оказания 

первой медицинской помощи для работников и 

родителей на стендах, в специальных уголках и 

т.п. 

• После получения сообщения о пожаре комплектуют оперативный 

набор для оказания первой медицинской помощи пострадавшим 

при пожаре. 

 • Вызывают скорую медицинскую помощь по телефону «03». 

 • Участвуют в эвакуации воспитанников из здания. 

 • При задымлении обеспечивают людей (детей, работников) 

средствами индивидуальной защиты дыхательных путей 

(респираторами, марлевыми повязками).  

 • После эвакуации людей из здания проверяют состояние здоровья 

воспитанников и работников. При необходимости оказывают 

первую медицинскую помощь.  

 • Встречают машины «скорой помощи», провожают врачей к 

пострадавшим, оказывают помощь в госпитализации.  

• При отсутствии пострадавших среди эвакуированных — 

возвращаются к месту пожара. При необходимости  

оказывают первую медицинскую помощь членам ДПД,  

пострадавшим при тушении пожара. 

 

5 

 

Командир 

отделения № 2 

Шайдрова С.В. 

Кладовщик 

 

 

• Проверяет исправность средств оповещения о 

пожаре (приборы пожарной сигнализации, по-

жарные извещатели, переносные 

громкоговорители). 

 • Участвует в испытаниях внутреннего 

пожарного водопровода на водоотдачу  

(2 раза в год). 

 • Следит за тем, чтобы пути эвакуации не 

• Принимает и подтверждает сообщение о пожаре.  

• Направляет членов ДПД с огнетушителями к месту пожара. 

• Организует тушение пожара первичными средствами пожаротуше-

ния силами членов ДПД.  

• Докладывает начальнику ДПД о принятых мерах и действует по его 

указанию.  

• Организует охрану здания и территории до приезда пожарных.  

• Встречает подразделения пожарной охраны и указывает место 
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были загромождены, а двери имели устройства 

для самозакрывания и уплотнения в притворах.  

• В отсутствие начальника ДПД исполняет его 

обязанности. 

 

пожара.  

• Действует по указанию начальника ДПД, в зависимости от 

обстановки.  

• В отсутствие начальника ДПД выполняет его обязанности. 

 

6 Звено 

 спасателей: 

Качалова  

Т.А., 

Артамонова 

И.А.,- 

Музыкальные 

руководители 

Курашова 

А.В., 

Учитель-
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Осипова Т.Е. 

Машинист по 

стирке и 

ремонту спец. 

одежды и  

белья 

• Следят за тем, чтобы пути эвакуации из 

помещений, где находятся дети, не были 

загромождены, а двери имели устройства для 

самозакрывания и уплотнения в притворах. 

• Участвуют в работе по изучению с 

воспитанниками правил пожарной безо-

пасности.  

• Следят за правильным и своевременным 

размещением планов и схем эвакуации из 

здания (поэтажные  планы), из групповых и 

других помещений. 

• Участвуют в эвакуации людей (детей и работников) из здания. 

 • После выхода людей из помещения (здания) закрывают окна, 

двери.  

• Эвакуируют воспитанников на условленную эвакуационную 

площадку – МБДОУ ДС № 6. 

• При необходимости вместе с медицинским работником оказывают 

первую помощь пострадавшим.  

• Организуют поиск и эвакуацию пропавших воспитанников и 

работников.  

• Охраняют здание и территорию от проникновения посторонних 

лиц. 

7 Звено по-

жаротушения. 

 

1-й боец 

Юдина С.В 

Повар 

 

 

 

 

 • Запрашивает дополнительные силы и средства.  

• Ставит задачу прибывшим членам ДПД на эвакуацию и тушение 

пожара. 

 • Следит за безопасностью членов ДПД, работающих на пожаре.  

• Контролирует ход тушения пожара и закрывание дверей лицами, 

эвакуирующимися с горящего этажа.  

• Работает с огнетушителем или другими средствами 

пожаротушения.  

• Информирует командира отделения об обстановке и ходе работ.  

• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от 
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2-й боец 

Немова О.В. 

Повар 

 

 

3-й боец 

Богапова С.К. 

Повар 

 

4-й,  

Ляпина Х.Х. 

Кухонный 

работник 

обстановки.  

• В отсутствие командира отделения выполняет его обязанности.  

• По прибытии первого подразделения пожарной охраны города 

действует по указанию его начальника. 

 

• Работает с огнетушителем. 

• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от 

обстановки. 

 

• Прокладывает рабочую линию от внутреннего пожарного крана и 

работает со стволом по тушению очага пожара. 

• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от  

обстановки. 

 

• Прокладывает вторую рабочую линию от внутреннего пожарного 

крана и работает со стволом по тушению пожара. 

• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от 

обстановки. 

 

2-ой корпус (ул. Кирова, дом 20) 

 

№ Должность  Общие 

 обязанность 

Обязанности при пожаре 

 

1 

 

Начальник 

ДПД. Руко-

водитель 

тушения пожа-

ра (РТП) 

Шугурова Е.В. 

Заведующий 

хозяйством 

 

• Осуществляет контроль за соблюдением 

противопожарного режима и исправностью 

средств оповещения о пожаре.  

• Проводит инструктаж работников по 

вопросам пожарной безопасности.  

• Проводит занятия с личным составом ДПД.  

• Информирует заведующего ДОУ о 

нарушениях противопожарного режима. 

• Следит за обеспеченностью и состоянием 

 

• Осуществляет эвакуацию работников и воспитанников,  руководит 

членами ДПД по тушению пожара до прибытия подразделений 

пожарной охраны.  

• При необходимости дублирует сообщение о пожаре в пожарную 

охрану по телефону «01».  

• Задействует единый сигнал по оповещению людей на случай воз-

никновения пожара.  

• В случае необходимости организует поиск пропавших 

воспитанников и работников.  
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первичных средств пожаротушения (ПК, 

огнетушители). 

 

• Удаляет за пределы опасной зоны всех работников, не 

участвующих в тушении пожара и эвакуации.  

• Организует отключение электроэнергии, обеспечивает соблюдение 

требований техники безопасности.  

• Организует освобождение подъездов к зданию от автомашин и 

встречу пожарных подразделений.  

• Докладывает начальнику прибывшего пожарного подразделения об 

обстановке на пожаре, эвакуированных людях, принятых мерах и по-

ступает в его распоряжение. 

2 

 

Командир 

отделения 

№ 1 

Шугурова Н.Д. 

Старший 

воспитатель 

 

• Проверяет готовность педагогических 

работников к действиям по эвакуации детей.  

• Следит за тем, чтобы пути эвакуации из 

помещений, где находятся дети, не были 

загромождены, а двери имели устройства для 

самозакрывания и уплотнения в притворах. 

• Организует работу по изучению с детьми 

правил пожарной безопасности. 

 • Проводит инструктажи о порядке эвакуации 

при возникновении опасности  

пожара с педагогическими работниками, 

помощниками воспитателей.  

• В отсутствие начальника ДПД исполняет его  

обязанности. 

 

• Принимает и подтверждает сообщение о пожаре.  

• Организует эвакуацию воспитанников из здания (с территории).  

• Докладывает прибывшему начальнику ДПД о принятых мерах и 

действует по его указанию.  

• Организует сбор воспитанников, работников в условленном месте 

эвакуации — МБДОУ ДС № 6, сверку списков. 

• Докладывает заведующему учреждением о ходе и результатах 

эвакуации людей из здания (территории). 

 • Действует по указанию начальника ДПД, в зависимости от 

обстановки. 

 • В отсутствие начальника ДПД исполняет его обязанности. 

 

 

3 Звено связи и 

оповещения: 

Новичкова 

И.Г., 

Андрюхина 

М.П.- 

Музыкальные 

руководители 

Стекольникова 

• Следят за исправностью средств оповещения 

о пожаре (приборы пожарной сигнализации, 

пожарные извещатели), телефонной связи в 

здании.  

• При выявленных неполадках немедленно 

докладывают командиру отделения.  

• Принимают и передают информацию ОГПН 

заведующему учреждением, ответственному за 

пожарную безопасность.  

• Принимают сообщения о пожаре.  

• Оповещают работников о месте возгорания и путях эвакуации из 

здания.  

• Открывают все эвакуационные выходы из здания, устраняют слу-

чайно возникшие препятствия на путях эвакуации. 

• Участвуют в эвакуации воспитанников из здания. 

• Специалист по кадрам эвакуирует трудовые книжки и личные дела 

работников.                                      
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М.Н. 

Машинист по 

стирке и 

ремонту спец. 

одежды и 

белья 

Костылева 

А.И. 

Кухонный 

работник 

 

• Несут ответственность за своевременное 

прохождение информации и оформление 

переписки с вышестоящими организациями. 

4 

 

Санитарное 

звено 

Елизарова Т.В. 

Медицинская 

сестра 

 

 

 

• Следят за наличием и своевременным 

обновлением аптечек во всех помещениях 

ДОУ. 

 • Проводят инструктажи с работниками о 

правилах и порядке оказания первой 

медицинской помощи пострадавшим до 

приезда «скорой помощи». 

• Оформляют санитарные бюллетени и 

наглядную информацию о порядке оказания 

первой медицинской помощи для работников и 

родителей на стендах, в специальных уголках и 

т.п. 

• После получения сообщения о пожаре комплектуют оперативный 

набор для оказания первой медицинской помощи пострадавшим 

при пожаре. 

 • Вызывают скорую медицинскую помощь по телефону «03». 

 • Участвуют в эвакуации воспитанников из здания. 

 • При задымлении обеспечивают людей (детей, работников) 

средствами индивидуальной защиты дыхательных путей 

(респираторами, марлевыми повязками).  

 • После эвакуации людей из здания проверяют состояние здоровья 

воспитанников и работников. При необходимости оказывают 

первую медицинскую помощь.  

 • Встречают машины «скорой помощи», провожают врачей к 

пострадавшим, оказывают помощь в госпитализации.  

• При отсутствии пострадавших среди эвакуированных — 

возвращаются к месту пожара. При необходимости  

оказывают первую медицинскую помощь членам ДПД,  

пострадавшим при тушении пожара. 

 

5 

 

Командир 

отделения № 2 

Коробань Е.Б.. 

Кладовщик 

• Проверяет исправность средств оповещения о 

пожаре (приборы пожарной сигнализации, по-

жарные извещатели, переносные 

громкоговорители). 

• Принимает и подтверждает сообщение о пожаре.  

• Направляет членов ДПД с огнетушителями к месту пожара. 

• Организует тушение пожара первичными средствами пожаротуше-

ния силами членов ДПД.  
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  • Участвует в испытаниях внутреннего 

пожарного водопровода на водоотдачу  

(2 раза в год). 

 • Следит за тем, чтобы пути эвакуации не 

были загромождены, а двери имели устройства 

для самозакрывания и уплотнения в притворах.  

• В отсутствие начальника ДПД исполняет его 

обязанности. 

 

• Докладывает начальнику ДПД о принятых мерах и действует по его 

указанию.  

• Организует охрану здания и территории до приезда пожарных.  

• Встречает подразделения пожарной охраны и указывает место 

пожара.  

• Действует по указанию начальника ДПД, в зависимости от 

обстановки.  

• В отсутствие начальника ДПД выполняет его обязанности. 

 

6 Звено 

 спасателей: 

Дергунова С.В. 

Учитель-

логопед, 

Ларионова 

М.И.  

Учитель-

логопед., 

Мастюнина 

Я.В. 

 Учитель-

дефектолог,  

 

 

• Следят за тем, чтобы пути эвакуации из 

помещений, где находятся дети, не были 

загромождены, а двери имели устройства для 

самозакрывания и уплотнения в притворах. 

• Участвуют в работе по изучению с 

воспитанниками правил пожарной безо-

пасности.  

• Следят за правильным и своевременным 

размещением планов и схем эвакуации из 

здания (поэтажные  планы), из групповых и 

других помещений. 

 

• Участвуют в эвакуации людей (детей и работников) из здания. 

 • После выхода людей из помещения (здания) закрывают окна, 

двери.  

• Эвакуируют воспитанников на условленную эвакуационную 

площадку – МБДОУ ДС № 6. 

• При необходимости вместе с медицинским работником оказывают 

первую помощь пострадавшим.  

• Организуют поиск и эвакуацию пропавших воспитанников и 

работников.  

• Охраняют здание и территорию от проникновения посторонних 

лиц. 

 

7 Звено по-

жаротушения. 

 

1-й боец 

Козина А.В. 

Повар 

 

 

 

 • Запрашивает дополнительные силы и средства.  

• Ставит задачу прибывшим членам ДПД на эвакуацию и тушение 

пожара. 

 • Следит за безопасностью членов ДПД, работающих на пожаре.  

• Контролирует ход тушения пожара и закрывание дверей лицами, 

эвакуирующимися с горящего этажа.  

• Работает с огнетушителем или другими средствами 

пожаротушения.  

• Информирует командира отделения об обстановке и ходе работ.  



ПРИМЕЧАНИЕ ДЛЯ ЧЛЕНОВ ДОБРОВОЛЬНОЙ ПОЖАРНОЙ ДРУЖИНЫ
• При возникновении пожара член ДПД, или первый заметивший пожар, должен немедленно вызвать пожарную охрану по теле­
фону «01», доложить администрации МБДОУ ДС, а затем приступить к тушению пожара имеющимися средствами

2-й боец 
.Файзулина 

Р.И.

Повар

3-й боец 
Сей фетди нова 

З.И.
Повар

4-й и 5-й боец 
Костылева 

А.И.
Имангулова 

Г.Ю.
Кухонные 
работники

• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от 
обстановки.
• В отсутствие командира отделения выполняет его обязанности.
• По прибытии первого подразделения пожарной охраны города 
действует по указанию его начальника.

• Работает с огнетушителем.
• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от 
обстановки.

• Прокладывает рабочую линию от внутреннего пожарного крана и 
работает со стволом по тушению очага пожара.
• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от 
обстановки.

• Прокладывает вторую рабочую линию от внутреннего пожарного 
крана и работает со стволом по тушению пожара.
• Действует по указанию командира отделения, в зависимости от 
обстановки.

пожаротушения.
• Работы по тушению пожара до прибытия дежурного караула пожарной охраны должны проводиться под руководством началь­
ника ДПД.
• Действия ДПД должны быть быстрыми и решительными, с соблюдением правил техники безопасности.
• При явной угрозе жизни — срочно покинуть зону пожара, закрыть за собой двери и окна.

1. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
<Й$£дующий МБДОУ ДС №19 г.Кузнецка  Ю.А.Козлова

Инструкцию разработал заведующий хозяйством: И.Н.Авакумова
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